
. فرآیند و�ود داده ها در فیناتکس .





۳
در هر نرم افزار تحلیل مالی، و�ود دقیق و سازمان یافته اطلاعات مالی اهمیت بسیا�ی دارد. 
در نرم افزار ما، این بخش اساسی ت��ن گام برای ایجاد گزارش های دقیق و تحلیل های جامع 
است. وارد کردن اطلاعات به صورت درست و کامل، از جمله درآمدها، ه��نه ها، دارایی ها و 
ب�رسی  مورد  کسب وکار  مالی  وضعیت  از  کاملی  دید  تا  می دهد  امکان  شما  به  بدهی ها، 
به ن�ایج  و  تحلیل ها  صحت  از  دیتا،  و�ود  هنگام  در  کلیدی  نکات  رعایت  با  باشید.  داشته 

 دست آمده اطمینان حاصل کرده و بهت��ن تصمیمات مالی را اتخاذ خواهید کرد.

مقدمه



۴

ثبت نام

وارد سایت https://finatex.ir شوید.
در قسمت ثبت نام:

       نام
       نام خانوادگی

       ایمیل کا�ی
       نام شرکت و رمز عبور ان�خابی خود را وارد کنید

پــس از آن بــر �وی دکمــه ی شــ�وع کنید کلیــک کنید، و ســپس هویت خــود را در ایمیل 
ارسال شده تای�د کنید.



۵

گام اول

اف�ودن داده های ماهیانه، چهارماهه و ســالیانه در ســایت بسیار راحت است. فایل قالب  را 
دانلــود کــرده و ن�ایــج خودتــان را در آن وارد کنیــد یا با اســتفاده از این مراحل فایل ا�ســل 

(.xlsx یا .csv) را بسا��د:
( B۲ و B۱ سلول های ) نام شرکت و اولین ماه سال مالی را تعی�ن کنید         

         ستون سرتیتر را مشخص کنید – طبقه بندی ، نام حساب، دوره ها
         اطلاعات حسابدا�ی خود را اضافه کنید.

          در ستون A، هر حساب خود را با کدهای م��وطه، دسته بندی کنید. (دستورالعمل صفحه بعد را ببینید)
         فایل وارد شده باید چی�ی شبیه به این باشد:

ABCDEFG
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

اولین ماه سال مالی:
نام:

دوره:

طبقه بندی
REV

Vcos
FCOS
FEXP
FEXP

خرداد
فمپا

ماهیانه

نام حساب
ف�وش

تبلیغات
کارمزد بانک

پا� سا�ی
مشاوره

ف�وردین ۱۴۰۰
۱۲۱.۰۰۰.۰۰۰+

۵.۰۰۰.۰۰۰+
۸۰۰.۰۰۰+

۱.۰۰۰.۰۰۰+
۴.۰۰۰.۰۰۰+

اردیبهشت ۱۴۰۰
۱۱۲.۰۰۰.۰۰۰+

۵.۰۰۰.۰۰۰+
۸۰۰.۰۰۰+

۲.۰۰۰.۰۰۰+
۴.۰۰۰.۰۰۰+

خرداد ۱۴۰۰
۱۴۰.۰۰۰.۰۰۰+

۵.۰۰۰.۰۰۰+
۸۰۰.۰۰۰+

۲.۵۰۰.۰۰۰+
۴.۰۰۰.۰۰۰+

تیر ۱۴۰۰
۱۱۸.۰۰۰.۰۰۰+

۵.۰۰۰.۰۰۰+
۸۰۰.۰۰۰+

۱.۰۰۰.۰۰۰+
۴.۰۰۰.۰۰۰+

مرداد ۱۴۰۰
۱۱۳.۵۰۰.۰۰۰+

۵.۰۰۰.۰۰۰+
۸۰۰.۰۰۰+
۵۰۰.۰۰۰+

۴.۰۰۰.۰۰۰+



۶

نام گذا�ی دوره ها

نام دوره های مالی باید به یکی از صورت های ��ر باشد:
در صورتی که دوره ماهیانه باشد:

سه کارا��ر ماه چهارکارا��ر سال (آبان ۱۴۰۰)
نام کامل ماه چهار(فاصله) کارا��ر سال (ف�وردین ۱۴۰۰)

تا��خ کامل �وز / ماه / سال (۱۴۰۰/۱۲/۰۱)
چهارماهه

 Q۲ ۱۳۹۹ یا Q۱ ۱۴۰۰
سالیانه

در این قسمت شماره سال به صورت yyyy د�ج میگردد. (برای مثال ۱۴۰۳)



۷

برای اضافه کردن داده های مالی برای دوره ای که به تازگی به پایان رســیده اســت، فقط آن 
دوره را در فایــل واردات خــود قرار دهید. ا�ر مایل به به �و�رســانی داده های مالی برای تمام 

دوره ها هستید، پس تمام آن دوره ها را در فایل واردات خود قرار دهید.

کدام دوره ها را باید در فایل واردات خود قرار دهم؟
        نک�ه:

        توجه:
در ســتون A، قرار دادن نماد «–» در ان�های یــک کد (مانند «FA–») تمام مقادیر آن ردیف 
را از عــدد منفــی به مثبت یــا بالعکس تغی�ــر می دهد. (مثال: «-$۱۰۰» بــه «$۱۰۰» تغی�ر 

خواهد یافت.)



۸
ه��نه های

ف�وش

ســود و ��ــان

 ه��نه ها

سود

FEXP

DA

VEXP

DEP

FCOS

VCOS

REV

Fixed Expenses

& Depreciation
Amortisation

Variable Expenses

Depreciation

Fixed COS

Variable COS

Revenue.(بدون احتساب درآمدهای غیرعادی و سود بانکی) درآمد حاصل از عملیات عادی شرکت

ه��نه هایی که به نسبت درآمد تغی�ر می کنند.

ه��نه هایی که به طور مستقیم با درآمد تغی�ر نمی کنند.

ه��نه هایی که برای آنها پول نقد پرداخت نشده است.

ه��نه هایی که به نسبت درآمد تغی�ر می کنند.

ه��نه هایی که به طور مستقیم با درآمد تغی�ر نمی کنند.

ه��نه هایی که پول نقد برای آنها پرداخت نشده است.



۹

بدهی های
جا�ی

تــرازنـــامـــه

بدهی های
غیرجا�ی

 حقوق
صاحبان

سهام
CE

OEQ

RE

DTAX

ONCL

LTD

OCL

TL

AP

STD

Current  Earnings

Other equity

Retained Earnings

Deferred Taxes

Other
Non-Current liabilities

Long Term Debt

Other Current liabilities

Tax Liability

Accounts Payable

Short Term Debt.شامل بدهی هایی که باید ظرف یک سال با��رداخت شوند

مبالغی که بابت خ��د کالا و خدمات به صورت اعتبا�ی به تأمین کنندگان بدهکار است.

مالیاتی که باید ظرف یک سال پرداخت شود.

سایر بدهی های کوتاه مدت.

بدهی هایی که باید بعد از یک سال با��رداخت شوند.

مالیات های درآمدی آینده.

سایر بدهی های بلندمدت.

مبالغی که توسط شرکت نگه داشته شده اند.

سود سال جا�ی که توسط شرکت نگه داشته شده است.

تمام اشکال دیگر سرمایه (مانند سرمایه سهام، ذخایر سرمایه).



۱۰

ســود و ��ــان

ه��نه های
دیگر

درآمد های
دیگر

ADJ

OEXP

DIV

TEXP

IEXP

AINC

IINC

Adjustments

Other Expenses

Dividends

Tax Expenses

Interest Expenses

Other Income

Interest Income.درآمد از سرمایه گذا�ی ها

درآمدهای غیرعادی (مانند سود ا�ز خارجی، درآمد اجاره، سود حاصل از ف�وش دارایی های ثابت).

پرداخت های م��وط به وام ها.

سودهایی که به سازمان های مالیاتی پرداخت می شود.

سودهایی که به سهام داران پرداخت می شود.

سایر تعدیلات در سود انباشته.

ه��نه های متفرقه.



۱۱
دارایی های

جا�ی

تــرازنـــامـــه

دارایی های
غیرجا�ی

ONCA

FA

IA

OCA

WIP

INV

AR

CASH

Investments &Other
NCA

Fixed Assets

OtherIntangible Assets

Other Current Assets

Work In Progress

Inventory

Accounts Receivable

Cash & Equivalents.نقد و سرمایه گذا�ی های قابل تبدیل به نقد

مبالغی که از مشت��ان بابت محصولات و خدمات ف�وخته شده به صورت اعتبا�ی
د��افت می شود.

مواد خام و کالاهای ساخته شده.

کالاها و خدماتی که در حال ساخت هستند.

تمام دارایی های کوتاه مدت دیگر (مانند پ�ش پرداخت ها).

لات) منهای استهلا� انباشته. ا�زش دارایی های ثابت (مانند زمین، ساختمان، ماشین آ

دارایی هایی که حضور فی��کی ندارند (مانند حسن نیت، اختراعات، مجوزها).

تمام دارایی های بلندمدت دیگر (مانند سهام شرکت های وابسته).



        نکات:
نرم افزار به شــما اجازه می دهد تا داده های واردشده را به دسته بندی های مختلف تقسیم 
کنید. برای مثال، می توانید ه��نه ها را به دســته های متفــاوت مانند ه��نه های عملیاتی، 

ه��نه های سرمایه گذا�ی و غیره تقسیم کنید.

          در هنــگام وارد کــردن داده هــا، دســته بندی ها را با دقت تعی�ن کنیــد. مث�، ه��نه های 
مستقیم تولید باید به درستی در بخش ه��نه های تولیدی طبقه بندی شوند تا تحلیل های 

سودآو�ی و عملکرد دقیق ت�ی ارائه شوند.

تا��خ های مالی در گزارش ها اهمیت ��ادی دارند. مطمئن شوید که بازه های زمانی درست 
تنظیم شده اند تا داده های م��وط به هر دوره به درستی وارد شوند.

          در هنگام وارد کردن داده ها یا همگام سا�ی با نرم افزارهای حسابدا�ی، دوره های مالی 
(ماهانه، فصلی یا سالانه) را به درستی تنظیم کنید. برای مثال، ا�ر در حال تحلیل داده های 
مالی یک ســال گذشــته هســتید، مطمئن شــوید که داده هــای و�ودی م��وط بــه آن بازه 

زمانی است.

۱۲



۱۳

        نکات:
در نــرم افــزار می توانید KPIهای مختلفی مانند ســودآو�ی، نقدینگی، گــردش وجوه نقد و 
ســایر شاخص های مهم کســب وکار را تنظیم کنید. این شاخص ها به شما کمک می کنند تا 

عملکرد مالی را دقیق تر تحلیل کنید.

          پس از وارد کردن داده های مالی، KPIهای مرتبط را در سیســتم وارد کنید. برای مثال، 
برای تحلیل سودآو�ی، می توانید شاخص هایی مانند حاشیه سود ناخالص یا سود خالص 

را تنظیم کنید.

یکی از قابلیت های اصلی نرم افزار، تولید گزارش های سفارشی است. این گزارش ها را می توانید 
براساس نیازهای خاص کسب وکار خود طراحی و ایجاد کنید.

          پس از وارد کردن داده ها، از قابلیت گزارش دهی نرم افزار استفاده کنید تا گزارش هایی 
شامل سودآو�ی، ج��ان نقدی، و سایر شاخص های مالی تهیه کنید و این گزارش ها را به صورت 

سفارشی با تغی�رات دلخواه خود تنظیم کنید.




